
FICHE DE POSTE 

Stagiaire Commercial Prospection 

Descriptif du poste 
Dans le cadre du développement de l’entreprise IKUTO qui a une gestion 
démocratique, participatif et de mission environnementale, nous recherchons des 
stagiaires Commerciaux, ce stage conventionné a pour objectif la mise en œuvre 
des pratiques et des connaissances acquises lors de vos études. Vous allez assurer 
la promotion et la vente des services auprès des particuliers, dans le respect du plan 
marketing et commercial défini 
 
Type de contrat  
Convention de stage de minimum 4 semaines et maximum 8 semaines 
 
Hiérarchie 
Le poste est rattaché à la Coordinatrice de l’Agence 
 
 

RESPONSABILITES 
• Développer un portefeuille de prospects  
• Collaborer à la conception et à la réalisation d'actions commerciales  
• Participer à l'animation de l'activité commerciale  
• Effectuer le reporting de son activité 

 
MISSIONS 

• S’approprier la stratégie de développement de l’entreprise et l’appliquer 
au secteur d’activité géographique 

• Etudier la clientèle du secteur et établir une stratégie commerciale pour 
définir un éventail offre adaptée 

• Etablir et mettre en œuvre une stratégie de prospection 
• Se construire un fichier cible prospects/clients immatérialisé, le développer 

et le mettre à jour 
• Gérer et actualiser une base de données client de son secteur à l’aide des 

outils adaptés (CRM) 
• Conduire les démarches de prospection 
• Etudier les besoins et les motivations du prospect/client en face à face 



 
COMPETENCES REQUISES 

 
Compétences clés Compétences complémentaires 

Techniques Utilisation de Canva Aisance informatique 
 

Personnelles - Rigoureux(se) 
- Organisé(e) 
- Souriant(e) au téléphone 
- Vous possédez un bon esprit 
d'équipe 
 

L'énergie et le dynamisme sont 
vos qualités premières  
 
Ambition 
Sens de l’organisation 
 

Relationnelles Excellentes compétences en 
communication 
 

 

Rémunération 
 Prise en charge du transport 50% 
 
Durée de stage 

35H par semaine | 3 jours par semaine de 08H à 18H présentiel | 1 jour de 
12H30 à 18H en télé-stage 

 
Lieu de travail 

Au siège de la société : 27 Rue Abel Hovelacque 75013 PARIS 
 

Formation requise 
 BTS NDRC ou MCO 
 

Langues 
 Français et anglais 
 

Logiciels 
 Pack Office – CANVA – ADOBE – WIX  
 

Réseaux sociaux 
 Facebook – YouTube – LinkedIn - WhatsApp … 


