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Bienvenue dans votre nouveau portail fédéral.
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Bonne saison sportive.
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Pour bien préparer votre saison, n'hésitez pas a retrouver les docun
disposition pour toute information complémentaire.

Q  Recherche Bonne saison sportive.
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Structure, avec trois sous-dossiers
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Le premier, pour rechercher une structure, soit dans la liste, soit en complétant le champs

« rechercher »
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Tapez les premieéres lettres, puis cliquez sur la loupe

& Soowet [ e

& Arborescence des structures

O ~ow
C=—""7] '

- I 0 M
§
i

i

@ Soowst [ WY GRAAD ST J TRGTEE /RN WA

EYAWWTTRE

Qaa
O A
=
Q St ® Aow te s Wt

h Vere———

N st - 4 oty

& v P

St rrbnn
A e

A b v
P Ui

e
PR s AT

]
[T

e —
o

-

PR ]

Aree e
—]=
—

& Ve

e - P - e
o Jar Aty

& Vs

L e
MEDE AORTIO WS

mma T

E T LR T T —

Arborescence présente vos différentes sections
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Bienvenue dans votre nouveau portail fédéral.

Pour bien préparer votre saison, n'hésitez pas a retrouver les docum
disposition pour toute information complémentaire.

Bonne saison sportive.

Découvrez le Guide de la Vie Associative

177777777277

Afin de vous accompagner au
Sportive et Gymnique du Trave
soyez dirigeant de longue date
comité départemental, vous &
en constante ...

Par M EXALTO Administrateur - 30/03/2023



Personnes, avec un sous dossier « rechercher »
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Complétez le champ en renseignant le nom et cliquez sur la loupe
A Accuell
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Bienvenue dans votre nouveau portail fédéral.

B Structures Pour bien préparer votre saison, n'hésitez pas a retrouver les docu
disposition pour toute information complémentaire,
R Personnes ) )
Bonne saison sportive.
Rechercher

Découvrez le Guide de la Vie Associative
@®  Ssaisie dune licence

Afin de vous accompagner a
Validation des B Sportive et Gymnique du Trav
© Vvalidation des licences soyez dirigeant de longue dat
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Licences pour rechercher, saisir, valider des licences et valider des transferts
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Comme d’habitude maintenant, renseignez le champ de la personne recherchée et cliquez
sur la loupe
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© Validation des licences / options
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Validation des licences, avec plusieurs champs que vous pouvez compléter avant de lancer la
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Bienvenue dans votre nouveau portail fédéral.

E9 Structures ' Pour bien préparer votre saison, nhésitez pas A retrouver les docun
disposition pour toute information complémentaire,

5 Personnes >
Bonne saison sportive.
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Eq Licences ATP

Découvrez le Guide de la Vie Associative

¥, Organiser un événement e Afin de vous accompagner au
e Sportive et Gymnique du Trawvi
Liste des licences ATP ' soyez dirigeant de longue dats
comité départemental, vous &

Liste des événements en constante ..

Délivrer une licence ATP
Par M EXALTO Administrateur - 30/03/2023
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Egalement plusieurs sous-dossiers



m Organiser un événement

¥ Organiser un événement

P Nowvel événement

A Tere de levboement

En Orpanisanewr
m ACUA TEAM KAYSERSBERG

P Type dévénement

T Dates de lévénament

P4 Nouvel événement

# Tise de Névinement
JOURNEE PORTES OUVERTES

S Organisateur
m AQUA TEAM KAYSERSBERG

o Type déwinement

e



k4 Organiser un événement

Renseignez les champs, CLIQUEZ SUR « APPLIQUER » et enregistrer

™ Liste des événements
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La manifestation est bien enregistrée

Saisie dune licence ATP
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Dans le dossier « délivrer une licence ATP »
Dans choix de la personne, renseignez un nom ET CLIQUEZ « RECHERCHER »

Code adhérent / Nom / Prénom

WXCve

Dans la structure Non Licenciés en 2024 Licenckés en 2023

Faites une recherche dans la base fédérale (par exemple nom et prénom) et sélectionnez la personne si elle appanit. S non trowvée,
vous pourrez Fajouter.




Code adhérent / Nom / Prénom
wWxcve
Dans ka structure Non Licencidés en 2024 Licenciés en 2023
Résultats de la recherche :
Code adhéremt Nom Né(e) le Derniére licence Ville
La personne riest pas présente dans le tableau ? Vérifiez vos filtres de recherche ou
i W >
ajoutez-la en cliquant sur ke bouton ci-contre. AR RTINS .

Si la personne n’a pas encore été licenciée, « ajouter une personne »

Saisie dune licence ATP
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Renseigner les champs et continuer,



A la fin de la page suivante, « calculer le tarif »
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Renseignez « type de manifestation » et « choix d’'une manifestation »
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Continuer



Saisie dune licence ATP pour M WXCVB Azert - AQUA TEAM KAYSERSBERG
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Un message d’erreur s’affiche (pour le moment
Allez dans le dossier « validation des licences ATP »
€ Validation des licences ATP
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Probleme pour le moment pour valider
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Gestion documentaire

Iwes ome

Dernier dossier, « documents » ou vous trouverez des documents de la fédération, du
comité régional et départemental, et ceux que vous souhaitez rajouter au niveau du club.
Cliguez sur nouveau dossier et téléchargez le dossier depuis votre ordinateur

Gestion documentaire
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=2 Gestion documentaire
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Cliquez sur le dossier pour afficher le détail et la « visibilité du document »



