
 

 

Je débute en informatique -2  

 

Créer un nouveau dossier 
 

1- Ouvrir l’explorateur de fichiers par un 
clic gauche sur cette icône. 
(barre des tâches, en bas de l’écran) 
 

 

 
2-Se placer sur l’onglet « accueil » 

 
 
3- Placez-vous dans le dossier « images 

ou dans le dossier « documents » 

 
 

4-- Cliquer sur « nouveau dossier » 

 
5- Un nouveau dossier apparaît, saisir 
immédiatement son nom, sans clic de souris 
avant d’écrire. 
Après avoir écrit le nom, valider (touche 
« entrée » 
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