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OUTIL DE PILOTAGE
D’UN PROJET

REUNIONS TYPES D’UN PROJET

DEFINITION
L’ensemble des réunions types d’un projet composent le disposi
cation formalisé¢ du projet. Ce dispositif permet a I’ensem

- de connaitre les informations relatives au fonctionnement et a I’avancement d

- d’échanger, de s’enrichir réciproquement, de coordonner et augmenter le

- de maintenir leur adhésion et leur compréhension du projet et déve

projet.

COMMENT L’UTILISER ?
REUNION DE LANCEMENT
Objectifs:

officialiser le lancement du projet
en tant que telle.

Points clés:

- présenter le pl‘O_]
- présenter la

- présenter




REUNION D’AVANCEMENT

Objectifs:
- suivre, mesurer 1’état d’avancement du projet et prendre les décisions nécessaires.

Points clés:

- fixer le calendrier a I’avance,

- disposer de supports de communication connus par tous,
- avoir un ordre du jour précis et connu a 1’avance,

- étre attentif a 1’évolution psychologique de 1’équipe.

REUNION DE POINT D’ETAPE

Objectifs:
- officialiser le franchissement d’un point d’étape ou d’une étape et perme
franchissement.

Points clés:

- organiser et assurer le processus de pré-validations indivi
- verrouiller la logistique nécessaire,

- et prévoir une réunion de courte durée.

REUNION DE CLOTURE

Objectif:
- officialiser la fin du projet e

Points clés:

- dresser le bilan
- dresser le

- faire p




IMPRIME TYPE

OBJECTIF

Officialiser le lancement du projet et la constitu-
tion de 1’équipe projet

Connaitre le projet a réaliser ensemble

Permettre a 1I’équipe de se constituer et de ¢
reconnaitre comme telle

POINTS CLES

Présenter le projet:
son contexte,
I’ objectif,
les risques,
les résultats attendus
les critéres de réus

Présenter le schém




