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Fiche de méthode : 

Présenter un document 

Les six éléments principaux de la présentation d’un document 

Il existe de nombreuses méthodes pour présenter un document. Peu importe celle choisie, voici 

quelques informations qu’il faut être capable de repérer : 

 

 

 Zoom sur les six éléments principaux de la présentation d’un document 

Auteur : Il s’agit ici d’identifier qui est la personne ou l’institution qui est à l’origine du document. 

Parfois, tu peux également donner le nom du destinataire du document. Parfois, il est possible de 

préciser le destinataire du document 

Date : Il s’agit ici de donner le jour, le mois et l’année où le document a été réalisé. Attention 

parfois tu ne disposes que d’une vague période comme un siècle et il arrive même que la date 

soit inconnue. 

Nature : Il s’agit ici de dire de quel type de document il s’agit. Il faut toujours être le plus précis 

possible (Répondre « un texte » est souvent trop vague). Préciser la nature d’un document 

permet aussi de se questionner sur la fiabilité de celui-ci. 

Sujet/idée générale : Il s’agit ici d’identifier le thème principal du document. Si tu veux un petit 

conseil, il suffit parfois de simplement lire avec attention le titre du document. Il faut répondre en 

une phrase. Pas besoin d’un long discours ! 

Extrait de … : Il s’agit ici de préciser d’où provient le document. Il peut s’agir parfois d’un journal 

pour un article de presse, d’une conférence internationale pour un discours, d’un musée pour 

une œuvre d’art, etc.  

Contexte : Il s’agit ici de préciser les évènements importants qui se sont passés au moment où le 

document a été réalisé. Cela permet souvent de mieux le comprendre. En géographie, il est utile 

de remarquer si le document est récent ou non car certains chiffres évoluent rapidement. 

 

Deux exemples de méthode pour présenter un document : 

 

 

 

A.N.D.I 

Auteur/Nature/Date/Idée générale 

 

D.A.N.S.E 

Date/Auteur/Nature/Sujet/Extrait de … 

 

 

 


