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MISSION N°03-13 : A PRATICA DE ELABORAGAO DO

PACOTEDEMONSTRACOES FINANCEIRAS PESSOAIS E FISCAIS FINAIS

ANUAISPRATICA NA REPUBLICA DA GUINE BISSAU

Do ponto de vista regulatério, a area da OHADA adoptou dois sistemas de apresentacdo de demonstracdes financeiras anuais pessoais, nomeadamente, o sistema normal (SN) e o sistema
de caixa minimo (SMT). Assim, o sistema normal inclui o apuramento do balanco, a demonstracao de resultados do exercicio, a demonstracao dos fluxos de caixa, bem como as notas de
acompanhamento elaboradas a partir da contabilidade de compromissos, enquanto o sistema de caixa minimo baseia-se no apuramento do saldo. Folha, demonstracdo de resultados e
notas aos anexos preparadas a partir da contabilidade de caixa. Qualquer entidade, salvo excepcdes relacionadas com a sua dimensao, esta sujeita ao sistema normal de apresentacdo de
demonstragdes financeiras e contabilisticas. Por outro lado, sdo elegiveis para o Sistema de Tesouraria Minima as entidades cujo volume de negécios anual sem impostos seja inferior aos
seguintes limites: « Sessenta (60) milhdes de francos CFA ou o equivalente na unidade monetaria que tenha curso legal no Estado Parte, para negociar entidades; * Quarenta (40) milhdes
de francos CFA ou seu equivalente na unidade monetaria de curso legal no Estado Parte, para embarcacdes e entidades similares; « 30 (trinta) milhdes de francos CFA ou o equivalente na
unidade monetaria de curso legal no Estado Parte, para entidades de servico. O modelo das tabelas contabilisticas para os dois sistemas é estabelecido pelo sistema contabilistico OHADA.
As demonstragdes financeiras resumidas retinem informagdes financeiras pelo menos uma vez por ano durante um periodo de doze meses, conhecido como ano financeiro. O exercicio
financeiro coincide com o ano civil. A duracdo do exercicio financeiro é excepcionalmente inferior a doze meses para o primeiro exercicio financeiro iniciado durante o primeiro semestre do
ano civil. Esse periodo pode ser superior a doze meses para o primeiro exercicio fiscal iniciado durante o segundo semestre do ano. Em caso de cessacdo de atividade, por qualquer
motivo, a duracao das operacdes de liquidacao é registada por um Unico ano, sujeito ao estabelecimento de situa¢des anuais provisorias.

A nivel operacional, os estados membros da OHADA formalizam o modelo das tabelas contabilisticas e fiscais da OHADA utilizadas para as declaragdes anuais. Assim, o pacote da préatica
de preparacdo do pacote de demonstracdes financeiras pessoais e fiscais assistido pela Matriz Excel automatizada do especialista cumpre os requisitos de apresentacdo de informacao
contabilistica e fiscal de cada pais membro da area OHADA. Quanto ao pacote da Republica da Guiné Equatorial, o sistema normal contém 92 planilhas Excel e o sistema de caixa minimo
contém 26 planilhas Excel.
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MISION 03-13 : A PRATICA DE ELABORAGAO DO PACOTE DE DEMONSTRAGOES FINANCEIRAS ANUAIS E DE FINAL DE
EXERCICIO NA REPUBLICA DE GUINEA BISSAU EN REPUBLIQUE DE LA GUINEE BISSAU

OBJETIVO : Feche as contas de fim de ano e prepare-se para as declaracdes contabeis e fiscais anuais.

SUPPORT OPERATIONNEL : La Matrice Excel automatisée de I'Expert AUTRE SUPPORT :

Eu fagco um balango das tarefas a serem feitas

. O NOME DO ) TITULOS DE CONTEUDO DE CADA FOLHA DE EXCEL ) EJECUCION EL PUNTO LOCALIZE A EONTE DOS
N SISTEMA NORMAL (SN) PARA A APRESENTACAO DAS DEMONSTRACOES DADOS
FOLHA DE EXCEL FINANCEIRAS PESSOAIS E TRIBUTARIAS NA GUINE BISSAU" MANUAL | auTomaTizano | INCLUIDO | NO INCLUIDO
1 |Empresa INFORMACOES GERAIS DA EMPRESA X
2 |Balance N SALDO N X
3 |Balance N-1 SALDO N-1 X
4 |Control del balance EQUILIBRANDO O EQUILIBRIO X
5 |Equilibrio cuenta balance N Saldo saldo da conta N X
6 |Equilibrio cuenta balance N-1 Saldo da conta N-1 X
7 |SOPORTE 1 DECLARACAO ESTATISTICA E FISCAL X
8 |soPorTE 2 APOIO A COBRANCA DEMONSTRAQ@ES FINANCEIRAS NORMALIZADAS X
SISTEMA DE CONTABILIDADE OHADA (SYSCOHADA)
9 lPorTAGA DEMONSTRAQOES FINANCEIRAS NORMALIZADAS (DEF) SISTEMA DE X
CONTABILIDADE OHADA (SYSCOHADA)
10 |Ficha R1 FICHA DE IDENTIFICAC}AO E INFORMACOES DIVERSAS X
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http://lacomptaenlive.com/2022/01/republique-de-la-guinee-bissau-recevez-la-version-portugaise-la-matrice-excel-automatisee-de-l-expert-de-la-liasse-officielle-de-col

v 0 NOME DO STENA e N0 D AR PO D EXCE encoes [~ eDCION | ELPUNTO ], ocaLize A FonTe pos
FOLHA DE EXCEL FINANCEIRAS PESSOAIS E TRIBUTARIAS NA GUINE BISSAU" MANUAL | AUTOMATIZADO | INCLUIDO | NO INCLUIDO DADOS

11 |Ficha R2 FICHA DE IDENTIFICAGAO E INFORMAGOES DIVERSAS 2 X

12 |Ficha R3 FICHA DE IDENTIFICAGAO E INFORMAGOES DIVERSAS 3 X

13 |Ficha R4 FOLHA DE RESUMO DOS ANEXOS APRESENTADOS X

28 |Balance Activo_Pasivo SALDO EM 31 DE DEZEMBRO N X

29 |Balance Activo SALDO EM 31 DE DEZEMBRO N ATIVOS X

30 [Balance Pasivo SALDO EM 31 DE DEZEMBRO N PASSIVOS X

31 [Cuenta Resultado DEMONSTRAGAO DE RESULTADOS EM 31 DE DEZEMBRO N X

32 [Tabla flujo TABELA DE FLUXO DE CAIXA EM 31 DE DEZEMBRO N X

33 [TBFT PAINEL DE FLUXO DE CAIXA X

34 [NOTA1 DIVIDAS GARANTIDAS POR TiTULOS REAIS X

35 [NOTA 2 INFORMAGAO OBRIGATORIA X

36 [NOTA 3A ATIVO BRUTO X

37 [NOTA 3B IMOVEIS ADQUIRIDOS NA AQUISICAO DE LOCAGAO X

38 [NOTA3C ATIVOS FIXOS: AMORTIZAGOES X

39 [NOTA 3D ATIVOS FIXOS: MAIS VALOR E CESSAO DE PERDAS X

40 |NOTA 3E INFORMAGOES SOBRE AS REVALOAGCOES REALIZADAS PELA ENTIDADE X

41 |NOTA3F TABELA DE ESCALA DE DESPESAS FIXAS X

42 |NOTA 4 ATIVOS FINANCEIROS X

43 |[NOTAS ATIVOS CORRENTES E DiVIDAS CORRENTES HAO X

44 |NOTA6 ESTOQUES E INCORRIDOS X

45 |[NOTA7 CLIENTES X

46 |NOTAS8 OUTROS CREDITOS X

47 |[NOTA9 TITULOS DE COLOCAGAO X
)48 cqiNEaEAliécom CONTAS A RECEBER Page 3/8 X




e O NERIE DO SSTEMA RO () A B AP ACED S Do TRAGES [— = SUCION S PONTO | vocauize A FonTe pos
FOLHA DE EXCEL FINANCEIRAS PESSOAIS E TRIBUTARIAS NA GUINE BISSAU" MANUAL | AuToMATIZADO | INCLUIDO | NO INCLUIDO DADOS

49 INOTA 11 DISPONIBILIDADES X
50 |NOTA 12 DIFERENGA DE CONVERSAO E TRANSFERENCIAS DE DESPESAS X

51 |[NOTA 13 CAPITAL: VALOR NOMINAL DE AGOES OU PARTES X X
52 |NOTA 14 BONUS DE RESERVA X
53 |NOTA 15A SUBSIDIOS E PRODUGOES REGULADAS X
54 |NOTA 15B OUTROS FUNDOS PROPRIOS X
55 |NOTA 16A DIVIDAS FINANCEIRAS E RECURSOS ASSIMILADOS X
56 [NOTA 168 Z,_?LI}/I:LI?OMISSOS DE APOSENTADORIA E ASSIMILAR BENEFICIOS (METODO X

57 |NOTA 16B bis Z,_?LI}/I:LI?OMISSOS DE APOSENTADORIA E ASSIMILAR BENEFICIOS (METODO X

58 |NOTA 16C ATIVOS E PASSIVOS EVENTUAIS X

59 |NOTA 17 FORNECEDORES DE EXPLORAGAO X
60 |[NOTA 18 DIVIDAS FISCAIS E SOCIAIS X
61 |[NOTA 19 OUTRAS DIVIDAS E PROVISOES PARA RISCOS DE CURTO PRAZO X
62 |NOTA 20 BANCOS, DESCONTO E EMPRESTIMOS DO TESOURO X
63 |NOTA 21 VOLUME DE NEGOCIOS E OUTRAS RECEITAS X
64 |NOTA 22 SHOPPING X
66 |NOTA 23 TRANSPORTE X
68 |NOTA 24 SERVICOS EXTERNOS X
70 |NOTA 25 IMPOSTOS X
72 |NOTA 26 OUTROS GASTOS X
74 |NOTA 27A GASTOS COM PESSOAL X
76 |NOTA 27B FUNCIONARIOS, VALOR DO SALARIO E PESSOAL EXTERIOR X

78 |NOTA 28 PROVISOES E DEPRECIAGCOES REGISTRADAS NO BALANGO X

(c) Lacomptaenlive.com

Page 4/8




e DNl P1E T s | O =L PUNTO  Jiocavize A FonTe pos
FOLHA DE EXCEL FINANCEIRAS PESSOAIS E TRIBUTARIAS NA GUINE BISSAU" MANUAL | AuToMATIZADO | INCLUIDO | NO INCLUIDO DADOS

79 |NOTA 29 RECEITAS E DESPESAS FINANCEIRAS X

80 |[NOTA 30 OUTRAS DESPESAS E PRODUTOS HAO X

81 InoTA 31 DISTRIBUIQAO DO RESULTADO E OUTROS ELEMENTOS CARACTERISTICOS X X

DOS ULTIMOS CINCO ANOS

82 |NOTA 32 PRODUCAO DO ANO X

83 |NOTA 33 COMPRAS PARA PRODUCAO X

84 |NOTA 34 FICHA SINTESE DOS PRINCIPAIS INDICADORES FINANCEIROS X

85 |NOTA 35 LISTA DE INFORMAGCOES SOCIAIS, AMBIENTAIS E SOCIAIS A FORNECER X

86 |NOTA 36 TABELA DE CODIGOS X

87 |DID DIRECCAO-GERAL DE IMPOSTOS DOS ESTADOS ADICIONAIS X

88 |TF1 DETERMINAGAO DO RESULTADO TRIBUTARIO X

89 |TF2 DETERMINAGAO DO IMPOSTO SOCIETARIO E DA COTA FISCAL MINIMA X

90 |TF3 IMPOSTO DE VALOR ADICIONADO (IVA) X

91 |TF4 DECLARAGAO ANUAL DE SALARIOS E SALARIOS E REGULARIZAGAO DO I.R.P.F. X

92 |TF5 DETALHE DOS PAGAMENTOS A TERCEIROS: CONTAS 62, 63 E 66 X

93

94

95

96

97

98

99

100

101
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OBSERVACOES GERAIS
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