
 

 

ASSISTANT(E) COMERCIAL(E) – CDI (ST LOUBES) 

 

 

Menway Emploi, acteur majeur du travail temporaire et du recrutement, recherche pour l’un de ses clients, un(e) 

Assistant(e) Commercial(e) spécialisé dans le domaine du vin pour un CDI. 

 

Vous assurez les opérations de gestion des contrats de vente de l'enregistrement de la commande à la livraison de 

client sous l'autorité du Directeur Commercial. 

Vous assurez les opérations liées à la logistique nationale: transport et assurance. 

Vous êtes en charge de la prise des commandes, de la facturation, des suivis des paiements et des assurances ainsi 

que du suivi clients (restaurateurs et cavistes). 

Vous créez et mettez à jour les fichiers clients/fournisseurs. 

Vous participez aux réservations aux seuils de réapprovisionnements et aux envois d'échantillons. 

Enfin, vous élaborez et suiviez des tableaux de bords. 

 

 

De formation Bac/Bac+2, vous maitrisez le pack office et justifiez d'une expérience de 2 à 3 ans sur un poste similaire. 

Vous avez une bonne connaissance des produits (vin, spiritueux et matières sèches). 

Issu du domaine du vin, vous maitrisez ce marché et ses évolutions. 

Vous êtes commercial voir commerçant, empathique, flexible, réactif et dynamique. 

 

Contrat 35h/semaine 

8h30-16h30 du Lundi au vendredi 

Salaire négociable selon profil (13ème mois, mutuelle) 

 

Merci d’adresser vos candidatures à bordeaux.mi@menway.com  

Contact : Estelle TRAILLE – Chargée de Gestion RH  


