
FICHE DE POSTE

Chargé de mission Formation continue et M@gistère

Descriptif du poste
Placé sous l’autorité académique, l'enseignant chargé de mission exerce ses activités sous la responsabilité
de l'Inspecteur adjoint à l'IA-DASEN et de l’Inspecteur de l’Education Nationale chargé de mission Numérique
éducatif dont il est le collaborateur direct (note de service n°96-10 7 du 18 avril 1996).
Il contribue à la mise en œuvre de la stratégie académique du numérique définie par le Recteur.
- Statut: Chargé de mission à TP
- Durée: affectation à titre définitif
- Affectation: DSDEN 87
- Adresse: Site Leroux, Limoges.
Son secteur d’intervention s’étend sur le département de la Haute-Vienne et pourra s'étendre, dans le cadre
de sa lettre de mission, à l'échelle académique.
Le  chargé de mission est en relation avec :
- l'IEN adjoint à l'IA-DASEN et  l'IEN chargé  de mission Numérique éducatif,
- l'équipe TICE départementale,
- les conseillers pédagogiques.

Missions
Chargé de mission « formation continue »
Le chargé de mission assure son service auprès de l’IEN adjoint à l'IA.DASEN en relation avec la mission
académique Formation continue. Une période de tuilage sera assurée.

Elaborer et mette en œuvre les actions de formation continue
- Participer au plan académique de formation.
- Préparer la déclinaison départementale du plan académique de formation.
- Établir le plan de formation en recueillant auprès des IEN et des partenaires les offres de formation selon les
orientations du cahier des charges.
- Formaliser l'offre de formation : - catalogue - budget prévisionnel - moyens de remplacements – calendriers
– Gaia.
- Conduire les relations nécessaires avec les partenaires et solliciter les formateurs pour les interventions
demandées.
- Mettre en œuvre le plan de formation en relation aves les services de la DSDEN : publication, dossiers
concepteurs.
- Préparer les documents pour les conseils de formation.

Gestionnaire de Parcours M@gistère
Le gestionnaire de parcours m@gistère participe au déploiement départemental des formations à distance.
Il travaille en lien direct avec l'IEN TICE, le CP TICE et l'ensemble des conseillers pédagogiques en
circonscription. Il contribue au groupe départemental de pilotage m@gistère qui développe et accompagne
les formations hybrides m@gistère.
Accompagnement des enseignants et des équipes de circonscription
- Gestion des inscriptions des enseignants dans les parcours
- Valorisation des usages sociaux via m@gistère (forum, wiki, quiz, messagerie)
Information
- Assurer la veille et la diffusion des informations concernant les ressources numériques de formation en
ligne
- Assurer la transmission d'information en lien avec l'administrateur académique m@gistere.

Compétences attendues
- Capacités d’animation et de formation.
- Maîtrise des TICE pour la diffusion de ressources de formation et la formalisation d'indicateurs.
- Capacité à travailler en équipe.
- Suivi de projet.

Renseignements :
IEN adjoint à l'Inspectrice d'académie, DASEN – IEN Chargé de mission numérique éducatif.


