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Les modifications
� La licence peut être demandée dès le référencement du chien à la Centrale 

Canine

� Il existe 2 types de licence :

� La licence propriétaire (unique)

� La licence conducteur (multiple)

� Il existe 3 classes de licencié

� Sénior

� Jeune

� Handi

� La licence ainsi que les activités sont attachées à la personne

� Les résultats sont attachés au chien
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Les modifications (suite)
� Elle permet de participer à toutes les activités déclarées

� Elle est nécessaire pour participer à un stage / certificat (CAESC, Pass-Agility)

� Elle est nécessaire mais pas suffisante pour concourir

� Les CAESC, Pass-Agility, diplôme et le FAPAC (Fichier des Animaux Participants aux 

Activités Cynophiles) sont attachés au chien

� Pour concourir il faut :

- au moins un CAESC 

- et pour l’agility il faut aussi un Pass-Agility

- et le pour le fly-ball il faut aussi un Pass-Fly
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Les formulaires 
� Demande de référencement LO étranger

� Demande de référencement non-LOF

� Demande de licence propriétaire

� Demande de licence conducteur

� Ces formulaires sont téléchargeables sur le site de la CNEAC (MAGAZINE)

- à la rubrique ‘GT Informatique’

- Choix ‘Téléchargements’
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Ces 2 formulaires pourront servir de 

justificatifs des demandes de licence 

au sein des clubs
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La nouvelle licence est arrivée
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Numéro de licence

Numéro du chien
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La nouvelle licence est arrivée
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En résumé
� Avant : une carte de base qui devenait licence par l’ajout d’une activité

� En 2015 : une licence quelque soit l’activité pratiquée

� Avant : licencié, conducteur et chien : un seul numéro

� En 2015 : le licencié a en général un seul numéro de licence et le chien un 

numéro de FAPAC

7



Présentation des 18 et 19 octobre 2014

Licences 2015

Les tarifs
� Licence sénior, handi : 17€

� Licence jeune conducteur : 6€

� Duplicata de licence : 10€

� Réimpression de licence  : 10€
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Les licences Jeunes Conducteurs (Projet)
� Une seule catégorie jusqu’à 14 ans : Jeune Conducteur

� Une licence conducteur par chien conduit

� Des conditions à concourir identiques aux séniors (CAESC, PassAgility)

� La possibilité d’avoir un brevet jeune conducteur (3 excellents sans faute sous 

2 juges différents avec le même chien)

� La possibilité d’obtenir une licence sénior en 2ème degré (si chien LOF et non 

déjà breveté) dès 12 ans si le jeune conducteur possède un brevet jeune 

conducteur
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Adhérent

SCR

Club
Centrale

Canine

Demande

Saisie de la 

demande

Paiement

Validation 

du 

paiement

Contrôle

Validation de la 

demande

Impression de la 

licence

Envoi au club

Procédure générale

5
4

3

2
1
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Des particularités de procédure

� Licence « Handi »

� Licence « Chien visiteur »
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Procédure « Handi »

� Avant d’effectuer la demande le club doit :

Envoyer par mail la copie de la demande de licence ainsi que le certificat 

médical au Responsable du GT Handi : Jacky BLANC

Mail : blancj33@orange.fr

� Le Responsable du GT Handi renvoi au club et au Gestionnaire Régional des 

Licences la demande dûment complétée

� Au retour de la réponse le club peut saisir la demande de licence
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Procédure «Chien Visiteur»
� Le club fait une demande de licence ordinaire

� Pour 2015, que la licence soit en renouvellement ou nouvelle, les justificatifs 

à produire seront :

- la copie du diplôme

- la copie du certificat vétérinaire valide

� Les justificatifs seront à envoyer :

- au gestionnaire régional des licences

- à Arlette CATTOEN : cattoen.arlette@orange.fr

� Une fois la licence reçue une carte de chien visiteur sera produite et envoyée 

au conducteur
� Le diplôme de chien visiteur dispense de l’obtention du CAESC
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� Licenciés jusqu’à 18 ans révolus: 

- Nouvelle licence : autorisation parentale

- Renouvellement de licence : autorisation parentale

� Licenciés « handi »: 

- Nouvelle licence : certificat médical 

- Renouvellement de licence : certificat médical 

� Cani Cross : 

- Nouvelle licence : certificat médical 

- Renouvellement de licence : certificat médical 

� Chien visiteur :

- Nouvelle licence : diplôme de chien visiteur + certificat vétérinaire

- Renouvellement de licence : diplôme de chien visiteur + certificat 

vétérinaire

Les justificatifs particuliers à conserver par le Gestionnaire Régional des Licences
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La saisie des demandes de licences Propriétaires

Préalables (valables également pour les licences conducteurs):

- Les champs ayant un fond grisé ne sont pas modifiables

- Lorsqu’une personne possèdent plusieurs chiens, ces derniers 

doivent être saisis sur la même demande

- Les chiens LOE ou non-lof doivent être référencés par SCC avant 

toute saisie de demande de licence (cf. documents de 

référencement)
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L’accès au site des licences 

Accéder au site de la 

Centrale Canine et 

cliquer sur ‘Espace

Licences
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L’accès au site des licences 

Choisir :

- la commission :

- Le club

- Saisir le mot de passe
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Procédure de saisie des demandes de licence 

propriétaire par les clubs
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Adhérent

Club

Demande

Schéma de saisie des demandes de licence

5

4

3

1

Saisie de la 

demandeSaisie de la 

demandeSaisie de la 

demandeSaisie de la 

demande

Création d’un 

lot

Paiement

Suivi

Listage

Réception

2
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Club : écran d’accueil
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Club : difficultés de connexion

Pour tout problème de connexion au site 

(identifiant et/ou mot de passe) :

Téléphoner au 01 49 37 54 53

Pour des problèmes d’usage de l’outil 

ou de demande de licence, faire un mail 

à : licence@sportscanins.fr
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Club : Saisie des demandes de licence

Choisir le type de 

licence

Choisir la 

commission
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Saisie des demandes de licence Propriétaire : Identification du licencié

Pour 2015

Saisir le numéro de licence 2014

sous la forme 12345

Si 2 chiens 12345:54321

Si 2 chiens dont un nouveau 12345:00000

En respectant l’ordre des saisies de chien

Tous les champs précédés 

d’un astérisque sont  à 

saisie obligatoire
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Permet l’envoi d’un 

AR au licencié après 

paiement
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Saisie des demandes de licence Propriétaire : choix de la classe et des activités

Choisir la classe

Cocher les activités 

qui seront pratiquées 

par le licencié
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Saisie des demandes de licence Propriétaire : identification d’un chien

Saisir la valeur

et

Cliquer sur

‘Identifier un chien’ 
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Si plusieurs chiens saisis

Respecter l’ordre des inscriptions des 

numéro de licence précédent
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Saisie des demandes de licence Propriétaire : compléments d’identification

La saisie terminée

Cliquer sur 

‘Valider le chien’

Les informations de 

référencement du 

chien sont affichées

Renseigner la taille et 

la catégorie

Cocher le degré

Pour un Non-LOF cette 

possibilité n’apparait 

pas
Il n’y a pas de contrôle 

taille/catégorie
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Saisie des demandes de licence Propriétaire : validation d’un chien

Permet d’enlever le 

chien de la licence 

Il est possible de saisir un 

autre chien pour ce même 

licencié en recommençant 

par l’identification

Une fois le chien validé

Il apparait dans le cadre validation

27



Présentation des 18 et 19 octobre 2014

Licences 2015

Saisie des demandes de licence Propriétaire : validation de la demande

Il est possible de saisir un 

autre chien pour ce même 

licencié en recommençant 

par l’identification

Tous les chiens attachés à ce licencié

Apparaissent dans le cadre validation

Cocher les cases

Valider la saisie
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Saisie des demandes de licence Propriétaire : demande validée

Message indiquant l’enregistrement de la 

demande 

Il est possible :

- Soit de saisir une autre demande

- Soit d’arrêter la saisie des demandes et d’accéder au récapitulatif 

en bas de page

Pour accéder au 

récapitulatif

Cliquer 
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Saisie des demandes de licence Propriétaire : consultation du récapitulatif

Pour retourner à la 

saisie d’une demande

Pour consulter la 

demande

Pour supprimer la 

demande

Pour clore le lot

Cliquer 

La clôture du lot donne 

accès à la liste des 

paniers
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Une inactivité de plus de 20 

minutes entraine la perte des 

demandes saisies et non 

loties
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Saisie des demandes de licence Propriétaire : consultation de la demande

Nouvel onglet 32
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Saisie des demandes de licence Propriétaire : consultation de la demande (suite)
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Saisie des demandes de licence Propriétaire : liste des paniers

Cliquer pour consulter 

la composition du 

panier
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Saisie des demandes de licence Propriétaire : détail du panier

Accéder à la phase 

paiement

Pour consulter la 

demande
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Saisie des demandes de licence Propriétaire : paiement du panier

Pour un paiement par 

chèque

Pour un paiement par 

carte bancaire

36



Présentation des 18 et 19 octobre 2014

Licences 2015

Saisie des demandes de licence Propriétaire : paiement par chèque

Retour à la liste des 

paniers

Confirmation du 

paiement

Impression du reçu
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Saisie des demandes de licence Propriétaire : impression du reçu
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Saisie des demandes de licence Propriétaire : reçu du paiement

Ouverture d’un nouvel onglet

Reçu de paiement qui peut 

être conservé par le club 

comme justificatif
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Saisie des demandes de licence Propriétaire : fin de la saisie 

Après paiement

Retour à la liste de paniers
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La saisie des demandes de licences conducteurs

Identique à celle des licences 

propriétaires au formulaire près et 

au premier choix de menu
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Club : Le suivi des demandes
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Le suivi des demandes de licence

Pour accéder au suivi 

des demandes de 

licence 
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Le suivi des demandes de licence
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La licence dans tous ses états (demain)

Type Année Etat

Propriétaire

ou

Conducteur

En cours

(année n)

Clôturée

Payée

Validée

Editée

Renouvelée

(année n+1)

Clôturée

Payée

Validée

Editée

Licence imprimée

Contrôle par la SCR

Paiement du lot validé

Licences saisies en lot

45



Présentation des 18 et 19 octobre 2014

Licences 2015

Le suivi des demandes de licence clôturées

N° FAPAC apparait 

après paiement validé
Référence panier

Le numéro de licence 

apparait après le 

paiement validé

Récupération des 

données sous forme 

de fichier
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La saisie des demandes de renouvellements
Définition : un renouvellement c’est une demande de licence pour 

l’année suivante.

Une licence correspond à :

- une personne 

- un ou plusieurs chiens

- une ou plusieurs activités

En 2015 pas de renouvellement car pour la Centrale Canine toutes les 

licences sont de nouvelles licences
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La saisie des demandes de licences conducteurs

Identique à celle des licences 

propriétaires au formulaire près
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Le cas particulier de l’ajout d’un chien à une 

licence
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L’ajout d’un chien à une licence

50

Choisir liste des 

licences
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L’ajout d’un chien à une licence
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Choisir un état 

d’avancement

‘Validée’ ou ‘Editée’

Lorsque le choix est validé : le résultat affiché correspondant à 

l’ensemble des licences choisies
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L’ajout d’un chien à une licence
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En fin de ligne 

apparait un lien

‘Ajouter’

Licence concernée 

par l’ajout
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L’ajout d’un chien à une licence
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Les informations du 

licencié sont affichées
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L’ajout d’un chien à une licence
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Rappel du ou des 

chiens déjà attachés à 

la licence

Même écran de saisie que 

celui de la demande de 

licence
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MERCI

Pause
Exercices pratiques
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Elles arrivent 
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Club : Réception des licences

La Centrale Canine envoie aux clubs les licences imprimées.

L’envoi comporte :

- Une facture correspond aux licences envoyées

- Les licences dans une sous-enveloppe

- Un courrier d’accompagnement par licencié indiquant les codes 

d’accès à l’espace licencié

Cf. exemples
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L’espace Licencié
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L’espace licencié

Accéder au site de la 

Centrale Canine et 

cliquer sur ‘Espace

Licences
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L’espace licencié

Choisir :

- Saisir l’identifiant

- Saisir le mot de passe

- Valider en cliquant sur la patte
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L’espace licencié

61

Les choix possibles
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L’espace licencié

62

Accès au détail de la licence

(informations sur la 

personne)

Lien vers le site de la

Canine Centrale 

Page téléchargement des 

formulaires

Lien vers le site de la

Canine Centrale 

Page téléchargement des 

formulaires
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L’espace licencié votre licence
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Exemple de détail de licence



Présentation des 18 et 19 octobre 2014

Licences 2015

L’espace licencié : vos chiens
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Possibilité de détacher un 

chien de la licence

Liste détaillée des chiens 

attachés à la licence

Accès au palmarès du chien 

(beauté)
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L’espace licencié : vos coordonnées

65

Permet de mettre à jour ses 

coordonnées

Pas de réimpression de la carte
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L’espace licencié : votre commission

66

Affichage de la liste :

- des membres de la CNEAC

- des CTR
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MERCI
67


