PROGRAMME
de FORMATION

LA MANCHE

CONSEIL GENERAL DE LA MANCHE CONSEIL GENERAL
Bibliotheque départementale de prét manche



Passeurs de savoirs et démotion, facilitateurs de
recherche, les bibliothécaires doivent étre a la page.

Comme chaque année, la Bibliotheque départementale
propose un programme de formations initiales et
continues aux équipes de salariés et bénévoles des bibliotheques des collectivités
municipales ou intercommunales, partenaires du conseil général de la Manche.

L'offre 2015 vise a accompagner les bibliothéques dans la réalisation de leurs projets
avec un objectif commun : I'élargissement des publics.

Si des propositions sont formulées - développement du travail en réseau sur des
territoires ciblés, construction d'une politique d'acquisition, adaptation aux
ressources numériques ou aux nouveaux rythmes scolaires -, il reste toujours
possible de construire sa propre formation, de bénéficier d'un accompagnement de
projet mais encore de profiter d'une formation sur la découverte des collections afin
d'enrichir les fonds documentaires ou sur l'organisation d’animations pour favoriser
I'accueil des publics.

La formation est une chance pour soi et pour les autres. Profitez de ce catalogue,
formez-vous !

Jean-Frangois Le Grand
mejnbre honoraire du Parlement
président dfconseil général de la Manche
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A qui s’adressent les formations ?
« Aux bénévoles et salariés des bibliothéques municipales ou intercommunales
du réseau de la bibliotheque départementale de prét
« Aux salariés des bibliotheques municipales ou intercommunales hors réseau
(dans la limite des places disponibles)

Quel est leur coit ?
« Tous les stages sont gratuits pour les communes et communautés de
communes
« Les frais de déplacement et de repas sont a la charge des stagiaires :
- les salariés sont remboursés par leur collectivité
- les bénévoles agréés peuvent l'étre si une délibération du conseil municipal ou
communautaire a été prise en ce sens (cf. décret n° 2001-654 du 19 juillet 2001)

Comment s’inscrire ?

« Remplir une fiche (p. 23 du programme) par personne et par stage

- La faire signer par la collectivité et la renvoyer a la BDP par courrier,
en respectant la date limite d'inscription
Une pré-inscription est possible sur biblio.manche.fr, par téléphone ou par
courriel aupres du référent de secteur

« Un courrier de confirmation ou de refus est envoyé au candidat au plus tard
15 jours avant la date de la formation

Linscription a un stage engage a suivre la totalité des journées de formation !
Pensez a prévenir la BDP en cas de désistement !

Parc d’activités
du Golf

SO BDP

I'Exode

Rue André
Malraux

sortie n®4 :
Bayeux/Saint-Lé

Place Georges Pompidou - 50050 Saint-L6 cedex
Renseignements : Votre référent de secteur
Inscription : Anne-Marie Guillon - courriel : anne-marie.guillon@manche.fr



Statistiques en ligne : comment faire ?
> Jeudi 29 janvier 2015

A partir du 1¢ janvier 2015, toutes les bibliothéques renseigneront les données
statistiques annuelles, habituellement demandées par la BDP, directement dans

I'outil de saisie du Service du livre et de la lecture (Ministére de la Culture et de la
Communication).

- Découvrir et s'initier a I'utilisation de l'outil de saisie

- Comprendre le réle de la BDP dans I'accompagnement a la saisie et au recueil
des données statistiques

- Mesurer l'utilité des données statistiques et les possibilités d’exploitation

- Présentation de l'outil de saisie : Scrib

- Identification et repérage des principales données a renseigner
- Présentation du site de 'Observatoire de la lecture publique

Public concerné

Salariés et bénévoles des bibliotheques

4 journée

9h00-12h30

BDP

Nombre de places

30 personnes

Intervenante

Sabine Métral, BDP

Date limite d’inscription
> 9janvier 2015




Bibliotheques et nouveaux

rythmes scolaires
> Jeudi 5 et vendredi 6 mars 2015

- Approfondir sa connaissance de la réforme des nouveaux rythmes scolaires

- Prendre du recul sur ses pratiques de partenariat avec I'école en les replagant
dans un contexte général

- Etre en mesure d'articuler les différents partenariats (école et collectivité) dans
une démarche constructive pour un service de qualité

- Réforme des rythmes scolaires et ses enjeux

- Place de la bibliothéque dans le processus des apprentissages de I'enfant

- Activités dans le cadre des TAP (temps d'activités périscolaires) : conditions et
organisation

- Construction d'un cycle d'activités

Public concerné

Salariés et bénévoles des bibliothéques déja impliqués dans
des TAP ou concernés par un projet au sein de la collectivité

Durée
2 journées

9h00-12h30
13h45-16h 30

Lieu

Nombre de places

15 personnes

jor}
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Gilles Moreau, Cadres en mission formation

Date limite d’inscription
> 5 février 2015




Accueillir un conteur:
Histoire(s) d’en découdre 2015

> Jeudi 12 mars 2015 matin

- Découvrir la programmation de spectacles de contes

« Histoire(s) d’en découdre » (octobre 2015)
- Connaitre les conditions nécessaires a I'accueil d'un conteur
- Découvrir une compagnie locale programmée en 2015

- Présentation de la programmation 2015

- Conditions pour recevoir un conteur

- Organisation d'un accueil

- Extrait d'un spectacle (compagnie locale) pour se mettre l'eau a la bouche !

Public concerné

Salariés et bénévoles des bibliothéques

Y2 journée

9h30-12h00

Lieu

Nombre de places

40 personnes

WI
v
o

Intervenante

Claire Crosville, BDP

Date limite d’inscription
> 16 février 2015




Tapis de lecture : présentation
> Jeudi 2 avril 2015 matin

- Découvrir une animation autour d'un tapis
- Découvrir les tapis proposés par la BDP

La BDP propose le prét de 4 tapis de lecture, congus par Nicole Vialard (I'ilot livres) :
«Au fil de I'eau », « Dans mon jardin », « Les différences », « Un jour »
Voir description sur : biblio.manche.fr - espace pro - outils d’animation

Afin de permettre aux équipes des bibliotheques (non formées a la pratique de

cet outil) de proposer des animations tapis de lecture de qualité a leur public de

jeunes enfants, cette intervention aborde :

- La construction d’'une séance avec des albums, des comptines, des chansons et des
petits objets, a partir d'un des quatre tapis, abordé comme un outil de médiation

- Les conditions nécessaires a la réussite : espace, nombre d’enfants, etc.

- La présentation des trois autres tapis et des livres et CD qui les accompagnent

Public concerné

Salariés et bénévoles des bibliothéques qui nont aucun
membre déja formé au sein de leurs équipes

2 journée

9h-12h30
ieu

Nombre de places

20 personnes

Intervenantes

Ghislaine Langelier, médiatheque d’Agneaux
Anne-Yvonne Meslé, BDP

™~
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Date limite d’inscription
> 5 mars 2015




- Découvrir la musique brésilienne afin de faire vivre le fonds de CD et étre en
capacité de le promouvoir aupres des usagers
- Reconnaitre les différents genres et styles de la musique brésilienne

2¢ module du parcours de formation autour de la musique sud-américaine sur 3 ans :
2014 : La chanson hispanophone dans la musique d’Amérique latine - 1 journée
2015 : La musique brésilienne - 1 journée
2016 : Les musiques des Caraibes - 1 journée

- Racines de la musique brésilienne (I'é€cole Mineira, I'influence européenne, etc.)
- Musiques religieuses, populaires et de concert

- Bossa nova, Tropicalia et musique populaire brésilienne

- Scéne actuelle

Salariés et bénévoles des bibliothéques
1 journée

9h00-12h30
13h45-16 h30

BDP

25 personnes

Daniéle Gugelmo, compositrice et musicologue

Date limite d’inscription
> 23 avril 2015



- Approfondir ses connaissances en littérature de jeunesse

Autour du théme du salon « Freres et sceurs, de sang de coeur », rencontres avec :
- Sophie Van der Linden, spécialiste de I'album jeunesse

Auteure de « Lire I'album » aux éditions Atelier du poisson soluble et de « Album[s] »
aux éditions De Facto

- Frangois Martin, directeur de la collection de romans « D’une seule voix » aux
éditions Actes Sud

- Mélanie Decourt, directrice des éditions Talents Hauts, accompagnée d’'un
auteur d'albums, a l'occasion des dix ans de la maison d'édition.

Les participants auront la possibilité de découvrir le salon entre 12h30 et 13h30 et
entre 16h et 17h. Entrée gratuite.

Salariés et bénévoles des bibliotheques
1 journée

9h00-12h30
13h30-16h 00

College La Bucaille, 30, rue de la Bucaille, a Cherbourg

20 personnes

Date limite d’inscription

Modeératrice : Héléne Dargagnon > 31 mars 2015 » le site du
Formulaire d'inscription 3 télécharger surlesite
salon www.festivaldulivre.com o
A directement a l'adresse dusalon:
éc:)?: é?l}l:rzzlir:,r?ue Dujardin - 50100 Cherbourg-Octeville



- Découvrir des livres pour la jeunesse afin d’enrichir le fonds de sa bibliotheque
et mieux conseiller les jeunes lecteurs et leurs parents
- Partager ses coups de coeur

- Présentation de nouveautés et de sélections (albums, contes, romans,
documentaires et bandes dessinées) par les bibliothécaires de la BDP

- Présentation de lectures, de « coups de coeur », de livres ayant servi de supports
a des animations, par les bénévoles et salariés des bibliothéques du réseau

Salariés et bénévoles des bibliothéques
2 journée
9h15-12h15
Médiatheques de La Haye-Pesnel, Les Pieux et Lessay
20 personnes
Deux bibliothécaires de la BDP
et tous les participants qui le souhaitent L.
Date limite d’inscription

> Sans limite de date
d'inscription



- Acquérir des connaissances pour situer les auteurs et leurs écrits dans un
contexte historique, géographique, social et culturel

- Découvrir des auteurs pour développer les fonds et étre en capacité de les
promouvoir auprés des lecteurs

2¢ module du parcours de formation autour de la littérature latino-américaine sur 3 ans :
2014 : La littérature hispano-américaine

2015 : La littérature brésilienne
2016 : La littérature des Caraibes

- Bréve histoire de la littérature brésilienne et de son contexte géographique et culturel
- Présentation des auteurs et des ceuvres déterminants (XXe-XXle siécles)
- Bibliographie

Lectures a voix haute dextraits par les stagiaires qui le souhaitent (a préciser sur la fiche
d'inscription)
Salariés et bénévoles des bibliotheques

1 journée

9h00-12h30
13h45-16 h30

BDP

25 personnes

Joél Bertrand, Editions Voir page 1 Date limite d’inscription

> 7 mai 2015
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Initiation a la gestion d’une bibliotheque :

journée-bilan du stage de 2014
> Jeudi 11 juin 2015

- Prendre du recul en faisant le point sur I'évolution de sa pratique au sein de la
bibliotheque a la suite de la formation initiale de 8 jours
- Renforcer les connaissances acquises au cours de ce stage

Matin :

- Les stagiaires feront un point sur leur bibliothéque

- lIs exposeront leur nouvelle implication dans la bibliotheque (avec leurs
éventuelles difficultés pour mettre en ceuvre leurs acquis)

- lIs feront part de leurs besoins d’approfondissement des connaissances

- Sous forme d'échange, la matinée permettra de réfléchir ensemble aux
différentes pratiques, d'apporter des réponses et d'esquisser des pistes de réflexion

Aprés-midi : une visite de la médiatheque d’Agneaux

Public concerné

Stagiaires ayant suivi « Initiation a la gestion d'une
bibliotheque » en 2014

1 journée

9h00-12h30
14h 00 -16 h 30

Lieu
BDP (le matin) + médiathéque d’Agneaux (I'aprés-midi)

Nombre de places

13 personnes

Intervenants

Sylvie James et Christine Gardien, BDP Date limite d’inscription
et Frangois Lemarchand, responsable
de la médiathéque d’Agneaux

> 21 mai 2015




Initiation a la gestion

d’une bibliotheque

> Les mardis 19, 22, 29 septembre,
6, 13 octobre, 3, 10 et 17 novembre 2015

- Connaitre le role et les missions d’une bibliothéque publique

- Connaitre son fonctionnement

- Acquérir les bases essentielles pour gérer la bibliotheque et proposer des services
- Connaitre le role et les missions de la BDP et savoir utiliser ses services

Module 1 - 3 jours : comprendre la bibliothéque : son environnement et son
fonctionnement

Les missions d'une bibliotheque publique et celles de la BDP, les pubilics, leur
accueil, les partenaires, les moyens (financiers, équipe, aménagement,
informatisation, acces internet)

Module 2 - 4 jours : Constituer, gérer et découvrir les collections
Les acquisitions, le classement, la découverte des littératures adultes et
jeunesse, des bandes dessinées, de la musique et des périodiques

Module 3 - 1 jour : Animer la bibliotheque
- L'animation : role et exemples, propositions de la BDP
- Les outils d'animation proposés par la BDP

Public concerné

Salariés et bénévoles des bibliothéques n‘ayant pas de
formation diplémante (ABF, DUT, etc.)

8 journées

9h00-12h00
13h30-16h 30

Lieu
BDP

Nombre de places

15 personnes |

Intervenants Date limite d’inscription |

L'équipe de la BDP >30juin 2015 |
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Petites réeparations de livres
> Jeudi 17 septembre 2015 matin

- Permettre d'assurer avec un matériel limité I'entretien de livres

- S'approprier des connaissances techniques de base permettant des petits
travaux d'entretien (prévention et réparation)

- Connaitre les besoins en petit matériel

- Présentation technique d'un livre et de sa reliure

- Travaux pratiques de réparations, a partir des livres que les stagiaires
apporteront

Le matériel nécessaire est fourni par la BDP

Public concerné

Salariés et bénévoles des bibliothéques

Y2 journée

9h00-12h30

Lieu

WI
=)
v}

Nombre de places

4 personnes

Intervenante

Natacha Hulmel, BDP

Date limite d’inscription
> 30juin 2015
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Rentree littéeraire
> Jeudi 8 octobre 2015 matin

- Découvrir des romans de la rentrée littéraire 2015
- Acquérir des connaissances pour faciliter les acquisitions

- Présentation rapide et chiffrée de la rentrée littéraire 2015
- Présentation sélective de romans francais et étrangers

Public concerné

Salariés et bénévoles des bibliothéques

2 journée

9h00-12h30

BDP

Nombre de places

40 personnes

Nicolas Blier et Paul Rey-Doréne, libraires
Planet'R (Saint-Lo)

Date limite d’inscription
> 5 septembre 201 5
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Construire une politique d’acquisition

> Jeudi b et vendredi 6 novembre 2015

- Acquérir des repéres en politique d'acquisition

- Identifier et maitriser les conditions et les critéres pour construire une politique
d'acquisition

- Pouvoir expliquer les enjeux a I'équipe et aux élus

- Etre capable de rédiger un premier document qui formalise les pratiques

- Prendre conscience dans le contexte actuel des collectivités territoriales de la
nécessité de donner de la lisibilité a la démarche d’acquisition de collections

- Enjeux des acquisitions

- Position des acquéreurs : salariés ou bénévoles

- Différentes étapes d'un projet de politique d’acquisition

- Méthodes et outils pour une politique formalisée (charte, etc.)

Public concerné

Salariés responsables des acquisitions dans une bibliothéque
ou un réseau de bibliothéques

2 journées

9h00-12h30
13h45-16h 30

Lieu
BDP

Nombre de places

15 personnes

Intervenante

Francoise Minetti, formatrice du Cabinet Nicole Larderet

Date limite d’inscription
> 8 octobre 2015




Ressources numériques

en bibliotheque
> Lundi 23 et mardi 24 novembre 2015

- Comprendre les enjeux de la dématérialisation des supports pour le métier de
bibliothécaire

- Appréhender les évolutions de la production et de la diffusion des contenus

- Repérer et analyser l'offre de ressources numériques a destination des bibliothéques

- Comprendre les nouveaux enjeux des politiques documentaires

- Appréhender le cadre juridique

- Présentation générale de l'offre numérique gratuite et payante a destination des adultes
- Loffre numérique pour adultes : livre, presse, autoformation, musique et vidéo
- Travaux pratiques d’analyses des offres existantes

Pré-requis

- Maitriser la navigation sur Internet
- Etre sensibilisé aux technologies de l'information et de la communication

Public concerné

Salariés et bénévoles des bibliotheques

2 journées

9h00-12h30
13h45-16h 30

a déterminer

Nombre de places

14 personnes

Intervenante

Anne-Gaélle Gaudion, Date limite d’inscription
bibliothécaire a Villepinte > 26 octobre 2015



La BDP organise des formations dites « a la carte », car elles sont ciblées pour une bibliothéque
municipale ou intercommunale ou un réseau intercommunal de bibliothéques.

Pour I'année 2015, les formations prévues sont les suivantes :

« Accompagnements a la mise en ceuvre de 2 réseaux
intercommunaux de bibliotheques

Suite aux stages « Intercommunalité et lecture publique » proposés au cours du Ter semestre 2014
pour les trois territoires du département, la BDP propose a deux réseaux intercommunaux de
bibliotheques constitués depuis le 1¢ janvier 2014, des formations en lien avec leur projet.

Elles se dérouleront en deux parties :

- Une intervention sur l'intérét et l'objectif d'une mise en réseau a l'intention des élus, de
I'ensemble des salariés et bénévoles et du responsable administratif

- Deux journées de formations pour 15 stagiaires

Intervenante : Francoise Minetti, cabinet de formation Nicole Larderet
Lieu : Bibliothéque d’Avranches pour le réseau des bibliothéques de la communauté de
communes Avranches-Mont-Saint-Michel
Date: 11,12 et 13 mars 2015
Lieu : Bibliothéque de Coutances pour le réseau des bibliotheques de la communauté de

communes du Bocage coutancais
Date : 24, 25 et 26 juin 2015

« Accueil des tout-petits a la bibliothéque
Intervenante : Sylvie Joufflineau, Lire a voix Haute-Normandie

Lieu : en cours de choix
Cette formation s'adresse a I'équipe d'une bibliothéque ou a des membres des bibliotheques d'un
réseau intercommunal, autour d’un projet avec un partenaire (RAM, créche, etc.) ou de la mise en

place d’'un accueil de tout-petits accompagnés d'un adulte (parents, grands-parents, etc.)

Date : a déterminer
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En 2015, deux réunions seront proposées aux bibliothéques de chaque secteur.

Les dates et lieux seront communiqués ultérieurement.

Ces réunions ont pour objectifs :

- de permettre aux équipes de se rencontrer et de mieux se connaitre,
- d'échanger des informations
- et de favoriser une réflexion sur des problématiques communes.

Elles se déroulent sur une journée dans une bibliothéque du secteur.

Lors de ces réunions, les participants présentent une actualité de leur bibliothéque et
échangent autour d'un sujet proposé par le référent de secteur.

Un déjeuner en commun est proposé, puis une visite commentée de la bibliothéque.

Territoire

Nord

Centre

Sud

Contactez votre référent secteur:

Secteur
Cherbourg-Hague

Cherbourg Val de
Saire

Valognais
Coutancais

Marais du cotentin
Val de Vire

Baie du Mont-
Saint-Michel

Granvillais

Mortainais

Nom

Tiphaine Gauquelin
Annie Laporte

Anne-Yvonne Meslé
Monique Cohepain
Christine Gardien

Murielle Blanchemain
Vincent Carabeufs

Claire Crosville

Valérie Guittard

Courriel

tiphaine.gauquelin@manche.fr
annie.laporte@manche.fr

anne-yvonne.mesle@manche.fr
monique.cohepain@manche.fr
christine.gardien@manche.fr

murielle.blanchemain@manche.fr
vincent.carabeufs@manche.fr

claire.crosville@manche.fr

valerie.guittard@manche.fr

Téléphone
0233777043

0233777014

0233777044
0233777046
0233777045
0233777016

0233777013

0233777017
0233777011

Consultez la carte du découpage territorial sur biblio.manche.fr N
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Formations a la demande et accompagnements

de projets

Ces formations et accompagnements seront organisés sur site ou a la BDP, a la demande du
responsable d'une bibliothéque ou d'un réseau de bibliothéques, auprés du référent de secteur.
Elles seront assurées par I'équipe de la BDP.

Les domaines proposés en formation :
* La bibliotheque publique : mode d'emploi (formation initiale de 2 jours pour
I'équipe d'une bibliotheque)
® Le désherbage des collections
°® Léquipement des documents
® Les petites réparations
* L'indexation Dewey des livres documentaires
® La création d’'un secteur musique
* La classification des documents musicaux
* La constitution d'un fonds de livres pour les tout-petits
e L'utilisation du portail de la BDP
® La bibliotheque sur internet (blog ou réseaux sociaux)

® La récupération de notices pour un catalogue informatisé

Les domaines proposés en accompagnement de projets :

® 'aménagement ou le réaménagement d'une bibliothéque
¢ l'informatisation ou la ré-informatisation

® La mise en réseau de bibliotheques

® 'animation

® La constitution ou le développement des collections

® l'acces internet en bibliotheque : interne ou pour le public
® Le partenariat avec les établissements scolaires

® Les bibliotheques et les TAP (temps d'activités périscolaires)
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Autres organismes de formation (en Normandie)
aux métiers des bibliotheques et de préparation

aux concours territoriaux

ABF

L’Association des bibliothécaires de France
www.abf.asso.fr

La formation diplémante d'auxiliaire

de bibliothéque est une formation
professionnelle de niveau V qui permet
d'acquérir les techniques de base du métier
de bibliothécaire.

Formation ouverte aux personnes
travaillant en bibliotheque (a titre salarié ou
bénévole) sans formation et sans diplome
de I'enseignement supérieur.

Présidente du groupe ABF Normandie:
Daniéle Verdy.
daniele.verdy@unicaen.fr

Média Normandie

media.normandie-univ.fr

Offre de formations continues pour les
personnels des bibliotheques
Préparation aux concours

Esplanade de la Paix
14032 Caen Cedex 5

T.02 3156 59 55
media-normandie@normandie-univ.fr

CNFPT

Centre national de la fonction publique
territoriale
www.basse-normandie.cnfpt.fr

Formations ouvertes :

- aux salariés de la fonction publique territoriale

- aux bénévoles des bibliotheéques (voir
conditions auprés de la délégation Basse-
Normandie)

Délégation de Basse-Normandie
17 avenue de Cambridge CITIS
14209 Hérouville-Saint-Clair cedex

T.0231462050-F.023146 2051

CDG 50

Centre de gestion de la fonction publique
territoriale de la Manche
www.cdg50.fr

Calendrier et organisation des concours
territoriaux

139 rue Guillaume Fouace
CS 12309
50009 Saint-Lo6 cedex

T.0233778900-F.02335707 07
cdg50@cdg50.fr



Formations de la BDP de la Manche

Fiche d'inscription

« Bibliothéque municipale de :

OU Bibliotheque de la cc té de cc

ines de :

Située dans la commune de :

« Intitulé du stage :

« Dates du stage :

«Nom:

«Prénom:

« Adresse personnelle :

« N°de téléphone personnel :

N°de portable :

« Courriel :

«Statut: QO bénévole

date de fin de contrat :

O salarié - grade :
U contrat aidé - type de contrat :

» Motivations pour suivre ce stage :

« Ordre de priorité (si plusieurs inscrits de la méme bibliothéque): Q1 Q2

Le stagiaire s’engage a suivre la formation dans son intégralité.

Le (Ia) candidat(e)
Pour inscription
Faita le

Signature

Une fiche par stage et par stagiaire

a3 Q4
Le maire (Le président)
Pour accord
Faita le
Signature

aretourner a la bibliotheque départementale de prét de la Manche

Conseil général de la Manche
50050 SAINT-LO Cedex

T.0233777010-F. 023357 74 30 - courriel : bdp@manche.fr

23

Conformément a la loi Informatique et Libertés du 6.1.1978, il est précisé que les données a caractére personnel ci-dessus sont nécessaires pour la gestion
de votre inscription et qu'a ce titre, elles feront l'objet d'un traitement informatique par la BDP. Vous disposez d'un droit d'accés a ces données et vous

pouvez en demander la rectification, si nécessaire.



La passion du livre et de la musique dans les bibliotheques
de la Manche sur biblio.manche.fr

h

LA MANCHE

= — e CONSEIL GENERAL

Conseil général de la Manche

DGA - pole « Solidarités, formation, jeunesse, sport et culture »
Bibliotheque départementale de prét

50050 Saint-L6 cedex

T.0233777010/F. 0233577430

Courriel : bdp@manche.fr
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