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ENREGISTREMENT AU FORMAT PDF

DOCUMENT PDF

Pour commencer, lancer une « impression du document », mais changer la « destination » : remplacer votre 
imprimante 

par « MICROSOFT  PRINT TO PDF »





dans la fenêtre « page par feuille », choisir « personnalisé » 2 X 1 et l’option « paysage » (sur la droite)



(sinon, vous obtiendriez une impression en petit format 



DOCUMENT TEXTE

Fichier / imprimer /  Général / Microsoft Print to Pdf ------ MISE EN PAGE // pages par feuilles



Si vous ne souhaitez pas imprimer le document mais créer un document PDF pour le transmettre avec des 
liens hypertexte, ou une table des matières (comme ici par exemple), préférez l’option « exporter » 



ET IMPRESSION PAPIER 

une fois « l’impression » réalisée, enregistrer votre document sur une clé USB pour en obtenir une 
impression papier dans un magasin (sauf si votre imprimante fait le recto verso)

j'ai fait imprimer la mienne chez Surdiscount (derrière Courtin, à côté des fins de série Guy 
Cotten). Leur tarif

impression feuille  10 centimes la page jusqu'à 100  pages, après : 5 centimes  

reliure  1,50 

soit 7,50 pour 60 pages

Si vous souhaitez imprimer le document chez vous, procéder de la même façon, sans changer la « destination » 
de l’impression  

IMPORTANT 
Ne pas oublier de remettre les paramètres à 1 page par feuille après l’opération
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