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Collège DESCARTES
2 rue René Descartes
78330 Fontenay-le-Fleury



COMPTE RENDU DE SÉANCE


Date de la réunion : 				03/04/2013		

Nom du rédacteur :				OLIVEIRA Jérémy			
Noms des absents :	 
							

Noms des encadrants : 				Mme HANSOTTE
Mme VIEL
Mme BRUN-NEY
							
  							 

Travaux du jour à réaliser : 

- Continuer les travaux commencés.

Résumé de la séance :

· Service Direction : Rédaction de la fiche d’enregistrement de la ME.
· Service financier : Élaboration du budget prévisionnel + établissement de 4 chèques.
· Service technique : Élaboration d’un modèle type de bon de commande.
· Service administratif : Début de rédaction du rapport d’activité + élaboration d’un annuaire interne.
· Service communication/marketing : Mise à jour du blog + début de conception des banderoles pour la vente du 29 mai.
· [bookmark: _GoBack]Service commercial : Aide apporté aux autres services.

Noter les objectifs de la prochaine séance : 

- Continuer les travaux commencés.

Heure de fin de séance : 12h15.			
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