Fiche des postes clés pour l’organisation du triathlon de Lorient 2014
1. Sport

1.1. Parcours natation + surveillance sur l’eau (Mathieu T)
· Placer les optimistes servant de bouée

· Rester sur l’eau en combinaison sur le bateau pendant la course pour gérer la sécu

· Briefer les autres bateaux et/ou kayak (club aviron)
1.2. Parcours vélo (Héléna)
· Faire le parcours vélo en gérant une distance entre 20 et 24 km

· Lister le nombre et l’emplacement des bénévoles et donner la liste au Resp. bénévoles (+ numéroter au sol)
· Lister le nombre de ganivelles/plots nécessaires sur le parcours et donner la liste au Resp. Sécurité

· Gérer le fléchage du parcours la veille et vérifier le jour J pour permettre aux coureurs de s’échauffer
1.3. Parcours CAP (Laurent LD)
· Faire le parcours CAP en s’approchant au maxi d’une distance de 5 km

· Lister le nombre et l’emplacement des bénévoles et donner la liste au Resp. bénévoles

· Gérer le fléchage du parcours le jour J

· Briefer le vélo ouvreur de la course

1.4. Parc à vélo (Yann G)
· Etablir le plan du parc à vélo (avec circulation des coureurs)

· Gérer la numérotation des emplacements

· Briefer la personne qui reste dans le parc pendant la course (positionnement des sacs, circulation…)
· Moquette + scotch
1.5. Chronométrage (Laurent T)
· Préparer la prise de chronos manuel avec PC / logiciel / moyen de saisie (Joystick…)

· Estimer le besoin en nombre de bénévoles et donner la liste au Resp. Bénévoles

· Gérer la mise en place de son matériel (table/tente/chaise…)

· Placer ses bénévoles en fonction du besoin (sortie parc à vélo et arrivée)

1.6. Arbitres + motards (Alain)
· Contacter les motards bénévoles (5) et vérifier la prise en charge administrative (assurance/carte grise/permis) avec le FLK

· Briefer chaque motard sur son rôle (transport d’arbitre, ouverture et fermeture vélo)

1.7. Avenir (Cédric + Jocelyn)
· Gérer les parcours pour les épreuves Avenir

· Lister le nombre total et l’emplacement des bénévoles et donner la liste au Resp. bénévoles

· Centraliser les différents besoins en chronométrage / matériel / récompenses… et voir avec les différents responsables

2. Sécurité
2.1. Matériel et circulation officielle (Alain) + équipe de 4 personnes (Fred ?/Maurille)
· Estimer le besoin en matériel : ganivelles / plots / séparateurs de voie…

· Etre présent à la réunion avec la ville de Lorient

· Gérer la mise en place du matériel sur les points convenus avec la ville, puis les répartir sur tout le circuit

· Mettre en place les panneaux déviation hors circuit 1 à 2h avant la course

· Briefer les bénévoles pour la mise en place des panneaux de circulation (route barrée/déviation) 15 à 30 min avant la course

· Se procurer des gyrophares pour 3 voitures mini (Sécu/Bénévoles/ouverture)

· Lister les déviations et donner au Resp bénévoles

· Participer au briefing des bénévoles

2.2. Signalisation et circulation non officielle (Aurélien ? + Cécile)
· Etablir les plans de circulation pour les bénévoles (accès parking), les coureurs/supporters (accès parking), les riverains (déviation)

· Préparer et mettre en place les différents affichages (panneaux Le Télégramme)
3. Communication / Animation

3.1. Publicité (Cédric)
· Gérer l’impression des affiches (formats A3/A4/A5)

· Faire un planning de distribution des flyers

· Gérer la mise en place des affiches

· Trouver des assos/clubs/centre aéré… pour participer au découverte ou avenir

· Partenariat Le Télégramme (150€) : rubalise + pancartes + 3 articles

3.2. Speaker / animation (Denis)
· Contacter Jean Kervadec, voir avec Laurent pour le paiement (fait)
· Faire l’interlocuteur de l’animateur musique (fait)
3.3. Electricité (Mathieu T)

3.4. Prévenir résidents (Jocelyn)
· Faire la lettre aux résidents et gérer la distribution + grands panneaux 1 semaine avant
3.5. Buvette (Michel Danion)
· Hervé gère les boissons

3.6. Stand nourriture (Foot FLK)
3.7. Bonbons/Gâteaux (Laurent LD)
3.8. Ravitaillement (Michel/Philippe)
· Prévoir la quantité nécessaire pour les ravitaillements, le repas des bénévoles et la nourriture pour la vente

· Faire les courses le samedi

· Gérer la disposition des courses à chaque endroit nécessaire (ravitaillement, repas, nourriture)
4. Bénévoles (Romaric)
Avant (beaucoup de données sont déjà disponibles)
· Récupérer la liste des bénévoles nécessaires sur les parcours vélo et CAP, pour le chronométrage et les dossards

· Lister l’ensemble des postes bénévoles nécessaires

· Faire des fiches de postes pour le maximum de postes

· Récupérer les noms de tous les bénévoles

· Affecter chaque poste à un nom

· Distribuer les fiches de poste au maximum de monde (réunion/mail…), ainsi que les numéros d’urgence, avec les déviations mises en places
· Mettre les postes sur site internet

Pendant

· Vérifier le placement de chaque bénévole le jour J et suffisamment tôt sur le parcours (30 min avant le départ), faire un tour en voiture pour valider au moment du départ natation

· Rester disponible par téléphone en cas de problème

· Faire un 1er débriefing après le Découverte et régler les problèmes pour le S

Après 

· S’assurer que chaque bénévole repart avec son « lot » (cidre/crêpe…)
5.  Administratif
5.1. Autorisations (Denis)
· Faire le dossier administratif auprès des mairies de Lorient, Larmor et Ploemeur, et le conseil général
5.2. Inscriptions (Denis/Laurent T)
· Faire le bulletin d’inscription

· Gérer les inscriptions sur Klikego
· Affecter un dossard à chaque athlète

5.3. Retrait des dossards (David B)
· Gérer la préparation des sacs en avance, voire des pass journée pour le Découverte
· Donner les instructions à chaque bénévole

· Etre sur place en cas de problème pendant les retraits de dossards
6. Triathlon durable (Cécile)
· Choisir les points pour avoir le Label 1*
· Faire le dossier puis le bilan sur le site de la FFTri
· Mettre en place les actions nécessaires 
